
MANUÁL
pro přidělování příspěvků na akce zahrnuté do kalendáře 

sportovních akcí Župy Dr. Jindry Vaníčka

platný od 1.1.2009

Úvodem
Tento  dokument  upravuje  způsob  přidělování  příspěvků  na  sportovní  akce  zahrnuté  do 
kalendáře sportovních akcí Župy Dr. Jindy Vaníčka z rozpočtu Odboru sportu, popř. z dotace 
Magistrátu  města  Brna.  Byl  vytvořen  z důvodů  sjednocení  kriterií  a  účelu  přidělování 
příspěvků.

1. Výzva
• Odbor sportu rozešle nejpozději do 15. ledna každého roku „výzvu“ všem sportovním 

oddílům Župy k nahlášení sportovních akcí pro zařazení do kalendáře sportovních akcí;
• Ve výzvě bude obsažen formulář pro vyplnění informací o jednotlivých akcích. Informace 

o akcích  musí  minimálně  obsahovat  následující  data:  název  akce,  druh sportu,  termín 
konání, věkové kategorie účastníků;

• Oddíly  zašlou  vyplněný  formulář  na  Župu  nejpozději  do  31.  ledna  příslušného  roku. 
Později oznámené akce nebudou zahrnuty do kalendáře.

2. Sportovní akce-dělení, priority
• 1)akci  pořádá ČOS a pověřuje její  realizací  sportovní oddíl  nebo Župu. V případě,  že 

náklady hradí ČOS, není na akci poskytován příspěvek z rozpočtu Odboru sportu;
• 2)akce jsou pořádány pod záštitou ČOS, ale nehradí je ČOS. Na takové akce OS přispívá 

ze svého rozpočtu a jsou prvořadě upřednostňovány;
• 3)Přebory Župy- OS přispívá z rozpočtu OS a jsou upřednostňovány na 2. místě;
• 4)akce sportovních oddílů, které jsou zařazeny do Kalendáře sportovních akcí a OS je 

podporuje příspěvkem ze svého rozpočtu.

3. Kalendář sportovních akcí
• Na nejbližším jednání Odboru sportu po 31.1. sestaví OS z došlých formulářů „Kalendář 

sportovních akcí“;
• Sportovní akci musí pořádat sportovní oddíl registrovaný pod ČOS;
• Tento Kalendář postoupí Odbor sportu Župě a ta zajistí jeho rozeslání všem sportovním 

oddílům.

4. Hlášenka sportovní akce
• Tento formulář je společně i žádostí o příspěvek z rozpočtu OS na sportovní akci;
• Musí být zaslán na Župu nejpozději 1 měsíc před konáním akce s výjimkou akcí konaných 

v lednu a  únoru  každého roku (možno  i  dodatečně)  a  dále  s výjimkou  akcí  konaných 
v červenci a srpnu – v případě těchto akcí je nezbytné odeslat Hlášenku do konce května;

• Musí obsahovat následující informace:



- propozice sportovní akce (název a místo konání akce, druh sportu, termín konání, 
věková kategorie účastníků),

- předpokládaný počet účastníků akce,
- kontakt na pořadatele/odpovědnou osobu (adresa, telefon/mobil, e-mail);

• Musí obsahovat informace o rozpočtu akce:
- výdaje:  pronájem,  rozhodčí,  činovníci  (lékař,  organizace,  údržba,  …),  materiál, 

ceny (včetně diplomů, medailí, pohárů), kancelářské potřeby, poštovné
- příjmy: startovné/vklady (povinně – v přiměřené výši), sponzorské dary a dotace 

(specifikovat od koho – ČOS, TJ, MMB, JMK, OÚ, soukromí sponzoři);
V případě nutnosti uvede pořadatel předpokládané částky.

• Odbor sportu se zavazuje včas informovat  pořadatele  o výši přiděleného příspěvku na 
sportovní akci (výjimkou jsou akce pořádané v prvních měsících roku);

5. Příspěvky
jsou  přidělovány  pouze  a  výhradně  na  vybrané  sportovní  akce  zařazené  do  Kalendáře 
sportovních  akcí,  na  které  obdržel  v určeném  termínu  OS  Hlášenku.  O  výši  příspěvku 
rozhoduje  Odbor  sportu  na  základě  výše  rozpočtu  OS,  priorit  (viz  bod  2)  a  počtu  akcí 
v daném roce.
Z příspěvků budou hrazeny pouze prokazatelné výdaje na:

- ceny – jen diplomy, poháry, medaile, u mládežnických sportů také drobné ceny 
(hračky, sportovní předměty) a sladkosti;

- materiální vybavení

- rozhodčí 

- nájemné sportovišť

- zdravotní služby

6. Po uskutečnění sportovní akce
pořadatel akce co nejdříve, nejpozději však do 14 dnů od konání akce zašle na Župu:
            -    vyplněný formulář „Vyúčtování sportovní akce“

- kompletní zprávu (skutečný počet účastníků, výsledky, …);
- kopie  příslušných  dokladů-faktury,  účty,  na  základě  kterých  bude  vyplacen 

příspěvek;
                
Doklady  zaslané  k pokrytí  přidělené  částky  musí  mít  minimálně  stejnou  hodnotu,  jako 
přidělená částka. V opačném případě přispěje OS pouze ve výši nákladů.

Odbor sportu dále žádá pořadatele o zaslání fotografií (i digitálních) z akce.

Zaslané zprávy a fotografie mohou být použity redakcemi sokolských časopisů.

V případě nedodržení termínu nebo neprůkaznosti dodaných materiálů nebo dokladů nebude 
příspěvek zaslán.

     Odbor sportu Župy Dr. Jindry Vaníčka
Hanne Langová, předsedkyně
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